T
BUCAK BELEDIYE BASKANLIGI
PERSONEL KiMLIK KARTI YONERGESI

AMAC
MADDE 1

1) Bu yonergenin amaci: Bucak Belediye Bagkanligi personel kimlik kartlariyla ilgili iglemlere
ait usul ve esaslar1 diizenlemektir.

KAPSAM
MADDE 2

1) Bu yonerge; Bucak Belediye Baskanligi birimlerinde gorev yapan personele verilecek kimlik
kartlarinin tipi, sekil, ve dl¢iilerinin belirlenerek diizenlenmesi, dagitilmasi, degistirilmesi, geri
alinmasi ve imha edilmesine iliskin usul ve esaslar1 kapsar. Ayrica yonerge, Bucak Belediye
Baskanlig1 kadrolarinda memur, is¢i, gegici isci ve sozlesmeli statiide gorevli personeli kapsar.

KiMLIiK KARTI DUZENLEME YETKISI
MADDE 3

1) Bu yonerge kapsaminda gérev yapan personel i¢in kimlik karti ile ilgili is ve islemleri
yiiriitmeye, Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii yetkilidir.
2) Kimlik kartinin muhtevas: Bagkan onayu ile belirlenir.

KIMLIK KARTININ OZELLIKLERI
MADDE 4

1) Kimlik kartinin tipi, rengi, sekil ve dlgiileri, igerigi ve giivenlik unsurlar1 gibi gorsel dgeleri ve
kimlik kartinda kullanilacak fotograf dzellikleri, Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii
tarafindan diizenlenerek belirlenmistir.

KIMLIiK KARTI VERILMESI
MADDE 5

1) Bu Yonerge kapsamina giren personele; Bucak Belediye Bagkanligi Insan Kaynaklar ve
Egitim Miidirligiince, Personel Kimlik Kart1 ilk defa veya yeniden olmak iizere diizenlenir.



a) Ilk Defa Kimlik Kart1 Verilmesi

Bucak Belediye Bagkanlign kadrolarina ilk defa atananlara, Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigiince
kimlik kart1 diizenlenir.

b) Yeniden Kimlik Karti Verilmesi

Bu yonerge kapsaminda bulunan personelin unvaninin degismesi, niifus bilgilerinin degismesi
hallerinde meveut kimlik kart1 geri alinmak suretiyle, yeniden kimlik kart1 diizenlenir. Kimlik kartinin
fotografinin degistirilmesinin istenmesi, yipranmasi ve kayip yada ¢alinmasi durumlarinda, talepte
bulunulmasi halinde bu yonergenin 8. Maddesinde belirtilen usullere gore yeniden kimlik karti
diizenlenir. Aksi taktir de kimlik kart1 diizenlenemez.

KiMLIK KARTLARININ DUZENLENMESI
MADDE 6

1) Kimlik kartlar1 niifus kayitlarindaki bilgiler esas alinarak bilgisayar ile doldurulur. Kimlik
kartlarina 25/11/1982 tarih ve 17849 sayili resmi gazetede yaymlanan ** Kamu kurum ve
kuruluslarinda calisan personelin kilik va kiyafetine dair yonetmelik™ hiikiimlerine uygun
olarak son 6 ay icerisinde gekilmis renkli fotograf yapistirilir.

2) Kimlik kartlar1, Insan Kaynaklar1 ve Egitim miidiirliigiince bagvuru tarihini izleyen 10 is giinii
igerisinde hazirlanir ve ilgililere imza karsiliginda verilir.

KULLANMA MECBURIYETI
MADDE 7

1) Bu ydnerge ¢er¢evesinde adlarina kimlik kart1 diizenlenenler kimlik kartlarini; gorevli olduklar
kuruma mesai giris ve ¢ikiglarinda ( sabah, 63le, aksam) okutmakla yiikiimlidiirler.

KIMLIK KARTLARININ KAYBINDA UYGULANACAK ESASLAR
MADDE 8

1) Kimlik kartin1 kaybeden personel; Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigiine miiracaat ederek
kaybin bildirmekle yiikiimliidiir.

2) Kimlik kartin1 kaybeden personel, EK: 1’ de 6rnegi gosterilen “Personel Kimlik Kart1 Talep
Formu” nu doldurarak adina yeni kimlik kart1 diizenlenmesini isteyebilir.

3) Yeni verilen kimlik kart1 i¢in talep formunda, iizerinde ilgili i¢in verilis sebebi ve kaginci kez
diizenlendigi hususu belirtilir.



KIMLIK KARTLARININ IADESI
MADDE 9

1) Kimlik kartlar1 Insan Kaynaklari ve egitim Miidiirliigiince
a) Her ne suretle olursa olsun Bucak Belediye Baskanligi kadrolarindan ayrilanlardan
b) Unvanlan degisenlerden
¢) Kimlik karti1 degisikligini gerektiren yasal diizenlemelere bagh olarak, kendilerine yeniden

kimlik karti verilenlerden geri alinir.

2) Kimlik kartlarini iade etmeyenlerin Kartlart gegersiz sayilarak durum Baskanlik Bakamina
bildirilir, personel miiracaatina gerek duyulmaksizin kart kullanima kapatilir.

3) lade edilen ve kayip islemi yapildiktan sonra bulunan kimlik kartlari, personelin adi ve soyadi
ile belge numarasi bir tutanakla tespit edilmek siiratiyle imha edilir.

4) Kimlik kart1 sahibinin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, baska bir kuruma atanmasi veya
herhangi bir sebeple gorevine son verilmesi halinde ; gérev yaptigi birim tarafindan gorevinden
ayrilis islemleri onaylanmadan, bu yonergenin EK inde yer alan EK 3 kimlik karti iade formu
ile kimlik kart1 teslim alinarak Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiine iade edilir.

5) Kimlik kart1 Teslim alinmadan higbir personelin gorevinden ayrilis islemleri
gergeklestirilemez.

6) Iade edilen kimlik kartlar1 bu yénergenin 10.maddesine gére imha edilir.

KIMLIK KARTININ iMHASI
MADDE 10

1) Ilgili birimlerce; unvan degisikligi, vefat, kurum degisikligi, yipranma vb. sebeplerle, iade
alinan kimlik kartlar1 imha edilmek iizere Insan Kaynaklan ve Egitim Miidiirliigiine gonderilir.,
Teslim edilen kimlik kartlari iizerinde kart numarasi ile personelin ad1 ve soyadi bir listede
gosterilmek ve bir tutanaga baglanmak suretiyle imha edilir.

KIMLIK KARTI SAHIBININ SORUMLULUGU
MADDE 11

1) Kimlik kart:1 sahibi , kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tagidig1 6zelliklere uygun
olarak, gereken 6zen ve dikkati gostermek suretiyle kullanimindan ve yeni kimlik kart: talep
edilmesi durumunda, mevcut kimlik kartini ilgili birime iade edilmesinden sorumludur.



[ \iSps
KULLANMA YASASI
MADDE 12

1) Bu yonerge ile tespit edilen kimlik kartlarinin yerine gegmek iizere bagka birimlerce baska
nitelikte ve sekilde kimlik kart1 diizenlenemez, verilemez ve saklanamaz. lade edilen 8. Madde
uyarinca kayip islemi yapilan ve gegersiz sayilan kimlik kartlari hicbir sekilde yeniden
kullanilamaz.

YURURLUK
MADDE 13
1) Bu yonerge, onay tarthi itibariyle yiirtirliige girer.
YURUTME

MADDE 14

1) Bu yonerge hiikiimlerini Bucak Belediye Baskan: yurtitiir.




T.C

BUCAK BELEDIYE BASKANLIGI
KIMLIK KARTI TALEP FORMU

KIMLIK KARTI SAHIBININ

T.C KIMLIK NO

ADI SOYADI

KURUM SIiCIL NO

UNVANI

GOREV YAPTIGI MUDURLUGU

GOREVI

[k Defa Kimlik Kart1 Talep Ediyorum.

Yeniden Kimlik Kart1 Talep Ediyorum.

Kaginer Kez Kart Aldigini Belirtiniz.

Taratfima kimlik kart1 diizenlenerek verilmesini arz ederim.
012020
Ad Soyad

i]'!lZ'd

EK

1) Kimlik Fotokopisi
2) Fotograf ( ladet)

EK1
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KAYIP KIMLIK KARTI BILDIiRIM FORMU

T.C KIMLIK NO | ADI SOYADI SiciL UNVANI
ACIKLAMALAR

Ad1 Soyadi

Unvani

Tarih

imza

EK 2
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